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KÕ ho¹ch

c«ng t¸c th­ viÖn n¨m häc 2013 - 2014
- C¨n cø  vào Quyết định số 01 Bộ giáo dục & Đào tạo  ngày 02/01/2003 của Bộ trưởng  Bộ giáo dục & Đào tạo về việc ban hành tiêu chuẩn thư viện trường phổ thông.
- Căn  cứ  vào Quyết định số  61 của  Bộ Giáo Dục & Đào Tạo  ngày 06/11/1998 về việc ban  hành  quy chế về tổ chức và hoạt động thư viện trường phổ thông.
- C¨n cø vµo kÕ ho¹ch, nhiÖm vô n¨m häc 2013 - 2014. Tr­êng THCS Chu V¨n An ®· x©y dùng c«ng t¸c th­ viÖn tr­êng häc nh­ sau:
A. §Æc ®iÓm t×nh h×nh:

I. Quy mô trường lớp:

Tổng số lớp :  12

 Tổng số học sinh: 464  


Cán bộ quản lý:  03

Tổ văn phòng:  04


Giáo viên: 21  
II: Công tác quản lý:

Thành lập tổ công tác thư viện. 

Trong đó: 

+ Đ/c Phạm Văn Đảm - Hiệu phó - Tổ trưởng tổ thư viện.

+ Đ/c Nguyễn Thị Thùy Hương - Cán bộ thư viện - Tổ phó
+ Các Đ/c GVCN, hội trưởng hội cha mẹ HS, lớp trưởng các lớp - Thành viên

Thư viện đã lưu giữ các văn bản chỉ thị, công văn, hồ sơ thư viện hàng năm.

III. C¬ së vËt chÊt hiÖn cã:

* Tổng diện tích của thư viện : 127m2

Trong đó:     + Phòng đọc giáo viên: 36m2


           + Phòng đọc học sinh: 71m2



           + Kho sách, phòng tranh ảnh, bản đồ : 20m2
* Trang thiÕt bÞ:



+ Bµn ghÕ lµm viÖc cña CBTV: 01 bé 



+ Bµn ghÕ cho häc sinh ®äc: 06 bµn, 36 ghÕ


+ Bµn ghÕ cho gi¸o viªn ®äc: 04 bàn, 30 ghÕ


+ Gi¸ ®Ó s¸ch, tñ tr­ng bµy: 08 tñ



+ Tñ môc lôc: 01 tñ



+ Anbun sách : 02 quyển


+ M¸y tÝnh : 03 bé(1m¸y gi¸o viªn, 2  m¸y häc sinh). 

+ Néi quy th­ viÖn : 1 c¸i


+ Ch©n dung c¸c nhµ v¨n : 18 c¸i

+ KhÈu hiÖu : 10 c¸i


+ Qu¹t trÇn : 08 c¸i


+ Bãng ®iÖn : 14 c¸i


+ Bảng giới thiệu sách : 01 cái

+ Bảng hướng dẫn sử dụng phòng máy : 01 cái.
* VÒ vèn s¸ch b¸o :

- Tæng sè s¸ch: 5079 cuèn trong ®ã:
+ Tæng sè SGK: 1195  quyÓn


+ Tæng sè s¸ch nghiÖp vô : 988 quyÓn


+ Tæng sè s¸ch tham kh¶o : 2896 quyÓn

- Sè s¸ch ®èi víi gi¸o viªn b×nh qu©n c¸c ®Çu s¸ch cña tõng m«n trung bình khoảng 6 cuèn, cã m«n tíi 6 - 7 cuèn ( V¨n, To¸n ).

- Sè s¸ch ®èi víi häc sinh b×nh qu©n khoảng 7 cuèn/ häc sinh. Tõ ®iÓn ®ñ c¸c lo¹i phôc vô cho gi¸o viªn d¹y vµ häc.

- B¸o cã 2 lo¹i, t¹p chÝ 14 lo¹i t­¬ng ®èi ®Çy ®ñ cho gi¸o viªn vµ häc sinh.

IV. T×nh h×nh ho¹t ®éng cña th­ viÖn.


Th­ viÖn tr­êng cã thuËn lîi vµ khã kh¨n sau:
* ThuËn lîi:
+ Nhµ tr­êng ®· thµnh lËp vµ x©y dùng tæ c«ng t¸c Th­ viÖn Q§ 61/Bộ giáo dục & Đào tạo ngµy 6 th¸ng 11 n¨m 1998, ph©n râ tr¸ch nhiÖm tõng thµnh viªn phấn đấu đạt thư viện thư viện xuất sắc năm học 2013 - 2014.
+ Có cán bộ thư viện chuyên trách, nhiệt tình, ham häc hái, n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n.
+ Có đầy đủ cơ sở vật chất, trang thiết bị, sách, báo , tài liệu phục vụ bạn đọc.
+ Thực hiện lịch mở cửa 6 ngày/ tuần, trong đó 4 ngày phục vụ bạn đọc, một ngày sắp xếp và tu bổ sách.
+ Tài liệu phong phú đáo ứng đầy đủ nhu cầu  của giáo viên & học sinh.

+ Thư viện khang trang, thoáng mát đạt tiêu chuẩn theo đúng quy định.
+ 100% đéi ngò gi¸o viªn tr­êng THCS  Chu Văn An cã nÒ nÒp, thãi quen sö dông tài liệu tham khảo  phôc vô cho bµi giảng nâng cao chuyên môn nghiệp vụ.
+ Nhà trường thường xuyên đầu tư tu bổ cơ sở vật chất, mua sắm tài liệu phôc vô cho viÖc d¹y vµ häc cña gi¸o viªn vµ häc sinh.
+ Học sinh: Ngoan, chăm đọc sách, tra cứu tài liệu…hàng năm đạt tỉ lệ 83%.

 * Khã kh¨n: 


+ Nguồn kinh phí bổ sung trang thiết bị, tài liệu còn hạn chế.
+ Học sinh của các đội tuyển mượn sách thời gian đôi lúc còn vượt quá thời gian quy định của thư viện. 

B. KÕ ho¹ch c«ng t¸c Th­ viÖn trong n¨m häc 2013 - 2014.
I. Công tác chỉ đạo:

- Thành lập tổ công tác thư viện do phó hiệu trưởng làm tổ trưởng.

- Thư viện xây dựng kế hoạch phục vụ bạn đọc theo ngày cụ thể, chi tiết.
II. Đầu tư mua sắm trang thiết bị:
- Tiếp tục đầu tư mua trang thiết bị, sách tham khảo, sách pháp luật - đạo đức, sách thiếu nhi... đảm bảo theo đúng quy định.


- Tiếp tục chia sẻ thông tin với các máy tra cứu của học sinh và giáo viên.

III. Tổ chức hoạt động:
- Thực hiện quản lí, sử dụng thư viện theo phần mềm thư viện.

- Thực hiện mượn trả, luân chuyển sách theo kế hoạch.

- Mở cửa phục vụ bạn đọc hàng ngày.


- Có bảng hướng dẫn học sinh cách tra tìm tài liệu.

- Có giới thiệu sách hàng tháng, giới thiệu theo chủ đề các ngày lễ lớn, viết và biên soạn 3 thư mục/ năm.

- Cuối kỳ I tiến hành thu hồi sách để thống kê, viết báo cáo về tình hình hoạt động của thư viện trong kỳ I.


- Kiểm kê cuối năm, ghi sổ và vào sổ kịp thời.
IV. Môc tiªu phấn đấu: 

- Thư viện luôn củng cố hồ sơ sổ sách hoàn thành tốt nhiệm vụ, tiếp tục phấn đấu xây dựng thư viện xuất sắc.

- Duy trì 100% giáo viên, 85%  học sinh thường xuyên sử dụng tài liệu.
- Bổ sung thêm trang thiết bị, sách sách nghiệp vụ, sách tham khảo, sách thiếu nhi, pháp luật thêm phong phú. 

KÕ ho¹ch cô thÓ hµng th¸ng

	Th¸ng
	Néi Dung
	ghi chó

	Th¸ng 8+9/2013
	- Lªn kÕ ho¹ch ®¨ng kÝ  s¸ch gi¸o khoa, s¸ch bµi tËp m«n tiÕng anh thÝ ®iÓm cña khèi 6 t¹i c«ng ty s¸ch thiÕt bÞ H¶i D­¬ng.
- Kiểm tra khảo sát SGK của HS ( đảm bảo 100% HS có đủ SGK đầu năm học)
- Làm thẻ thư viện cho HS khối 6.
- Tổ chức buổi hướng dẫn GV, HS cách tra tìm tài liệu trong thư viện.
- KiÓm tra s¾p xÕp l¹i kho s¸ch trong Th­ viÖn.
- X©y dùng kÕ ho¹ch c«ng t¸c Th­ viÖn, thµnh lËp tæ th­ viÖn.
- Hướng dẫn học sinh khối 6 cách tra tìm tài liệu 

- Tuyên truyền giới thiệu sách chào mừng năm học mới, phát động phong trào đọc sách tới giáo viên, học sinh trong nhà trường.
- Có kế hoạch bổ sung thêm máy tính cho thư viện.
- Họp tổ thư viện.

- Tư vấn với BGH về việc quây kính và ngăn kho sách một cách khoa học.
- Phân lịch làm việc của thư viện, cho GV, HS mượn sách theo lịch.
- Bổ sung:…………………………………………..

…………………………………………………….
	

	Th¸ng 10/2013
	- Mở cửa thư viện hàng ngày
- ViÕt vµ biªn so¹n mét th­ môc.
- Phối hợp với tổ chuyên môn thực hiện tốt chuyên đề.

- Phấn đấu 100% giáo viên, 85%  học sinh sử dụng tài liệu hiệu quả.
- Häp tæ th­ viÖn.
- Giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®Ò ngày 20/10. 
- Tiếp tục chia sẻ thông tin tới bạn đọc

- Lên kế hoạch bổ sung sách tham khảo
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng 11/2013
	- Giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm: Nhµ gi¸o viÖt nam 20/11 . 
- Giới thiệu sách mới đến bạn đọc.
- Më cöa th­ viÖn cho gi¸o viªn vµ häc sinh m­în s¸ch.

- Vệ sinh phòng thư viện sạch sẽ, tạo ra một không gian thoáng mát, văn minh, lịch sự mỗi khi  bạn đọc đến với thư viện.
- Mở cửa thư viện phục vụ hàng ngày.

- Lên kế hoạch bổ sung sách đạo đức – pháp luật.
- Đề nghị PGD về kiểm tra thư viện xuất sắc
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng 12/2013
	- Giới thiệu sách mới đến bạn đọc.
- Giíi thiÖu s¸ch theo chñ ®iÓm ngµy 22/12
- ViÕt vµ biªn so¹n mét th­ môc .
- Häp tæ th­ viÖn

- Chuẩn bị sách cho ôn thi học kì I.
- Cuối tháng 12 thông kê lại kho sách 
- Viết báo cáo sơ kết học kỳ I.
- Đề nghị SGD về kiểm tra thư viện xuất sắc
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng 1/2014
	- Ph¸t động phong trào đọc sách cho häc kú II.

- Tuyên truyền,giới thiệu sách theo chủ đề.
- Lên kế hoạch bổ sung sách nghiệp vụ

- Mở cửa phục vụ bạn đọc hàng ngày.
- Đề nghị SGD về kiểm tra thư viện xuất sắc
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng 2/2014
	- Ph¸t ®éng phong trµo ®äc s¸ch cña GV, HS.

- Biªn so¹n mét th­ môc.

- Häp tæ th­ viÖn

- KiÓm tra c¸c lo¹i hå s¬ sæ s¸ch.

- Vệ sinh phòng thư viện thường xuyên
- Phấn đấu đạt danh hiệu thư viện xuất sắc.
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng 3/2014
	- Më cöa th­ viÖn.

- Giíi thiÖu s¸ch chµo mõng ngµy quèc tÕ phô n÷ " 8/3", vµ s¸ch «n tËp cuèi n¨m.

- Chuẩn bị tốt sách phục vụ sách cho chuyên đề.

- Luôn luôn học hỏi, nâng cao trình độ công nghệ thông tin để phục vụ tốt nhu cầu bạn đọc.

- Mở cửa thư viện phục vụ hàng ngày.
- Duy trì làm tốt phần mềm thư viện.
- Bổ sung:…………………………………………..

..…………………………………………………
	

	Th¸ng 4/2014
	- NhËn vµ ph¸t hµnh SGK n¨m häc 1014 -1015
- Giíi thiÖu sách  nhân kỷ niệm ngày giải phóng hoàn toàn niền Nam, thống nhất đất nước 30/4.

- Häp tæ th­ viÖn

- Mở cửa thư viện phục vụ hàng ngày.

- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...

	

	Th¸ng 5/2014
	- Mở cửa thư viện theo lịch hoạt động.
- Thu håi s¸ch , b¸o, t¹p chÝ kiểm kê cuối năm.
- ViÕt b¸o c¸o tæng kÕt c«ng t¸c th­ viÖn cuèi n¨m.

- Rà soát lại kho sách để có kế hoạch bổ sung trong năm học mới.
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	

	Th¸ng

6,7,8/2014
	- Cã kÕ ho¹ch b¶o quản tài liệu, tài sản  trong hè.  -- Lập danh sách học sinh con thương binh, liệt sĩ để nhà trường tặng sách năm học 2014 - 2015.
- Cho giáo viên mượn sách ôn hè
- So¹n SGK thµnh tõng bé ®Ó chuÈn bÞ cho HS m­în trong n¨m häc míi.

- Kiểm tra kho sách lập kế hoạch hoạt động, dự kiến kinh phí chuẩn bị phục vụ năm học mới 2014 -2015
- Bổ sung:…………………………………………..

……………………………………………………...
	


	C¸n bé th­ viÖn

(Ký, ghi râ hä vµ tªn)
Nguyễn Thị Thùy Hương

	Thanh Hà, ngµy 09 th¸ng 09  n¨m 2013

  PHÓ HiÖu tr­ëng.

(Ký tªn, ®ãng dÊu)

                           Phạm Văn Đảm
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