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	UBND HUYỆN THANH HÀ
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


Số: 48 /PGDĐT-TCCB
V/v xây dựng, thẩm định đề án vị trí việc làm tại các đơn vị sự nghiệp công lập
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Thanh Hà, ngày 25 tháng 9  năm 2013


Kính gửi:  Các trường TH, THCS trong huyện.

Căn cứ Nghị định số 41/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 5 năm 2012 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm trong các đơn vị sự nghiệp công lập; Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ Nội vụ hướng dẫn thực hiện Nghị định số 41/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 5 năm 2012 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm trong các đơn vị sự nghiệp công lập;


Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các trường xây dựng, thẩm định đề án vị trí việc làm cụ thể như sau:

1. Trình tự xây dựng:
Các đơn vị tham khảo Đề án mẫu vị trí việc làm của bậc học mình trên Google.com.vn; Nghị định 41/2010/NĐ-CP; Thông tư 14/2012/TT-BNV để xây dựng Đề án vị trí việc làm của đơn vị mình ( Kèm theo Phụ lục số 1 đến phụ lục số 7 Ban hành kèm theo Thông tư 14/2012/TT-BNV). Ngoài biểu mẫu đó các trường tổng hợp thêm 02 biểu mẫu: Mẫu 1: Quy mô học sinh và số lớp năm học 2013-2014, Mẫu 2: Số lượng vị trí việc làm, số người làm việc, cơ cấu viên chức năm 2014 của trường mình ( Đã nộp, duyệt với bộ phận TCCB).
Đề án của mỗi trường đóng thành 02 quyển.

2. Thủ tục trình thẩm định đề án

 Hồ sơ gồm:

 + Đề án vị trí việc làm đơn vị sự nghiệp; 
 + Bản sao Quyết định về việc thành lập trường (Nếu có); 

+ Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của đơn vị mình.
3. Thời gian thẩm định

Sáng: Từ 7h ngày 01/10/2013: Các trường THCS trong huyện.

Chiều: Từ 13h 30 phút ngày 01/10/2013: Các trường TH trong huyện.

Đề nghị các trường thực hiện theo nội dung và thời gian quy định, trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc phản ánh về TCCB để giải đáp./.
Nơi nhận:
TRƯỞNG PHÒNG

- Như kính gửi;



- Lưu.

Đã ký
                                                                                               Phạm Xuân Mật
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